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Estado de S&o Paulo

Relatorio de Controle Interno n® 02/2016

Periodo verificado: margo de 2016

Senhor Presidente, vimos apresentar o Relatdrio de Controle Interno conforme
verificagbes estabelecidas pela Resolugdo C.A/BERTPREV 03/15, publicada em 19 de
dezembro de 2015. Este relatério abrange 0 més de margo de 2016.

Despesas administrativas

As despesas administrativas estiveram dentro dos limites legais em margo.

Contratos

N&o houve contratagéo no més de marcgo.

Compras ou servigos sem licitacio

Em margo houve a prestagao de servigo de confecgio e instalacdo de parede
Drywall, cujo valor total foi R$ 2.200,00, por dispensa de licitagdo, conforme processo
administrativo 46/16, empenho 48/16, servico executado por: Riviera Gesso, Reforma e
Construgbes LTDA ME CNPJ:23269611000135. Houve a compra de um purificador de
agua e conjunto de refil para o purificador, itens serdo usados para instalagio na nova sala
de atendimento aoc publico, valor do purificador R$ 749,00 e R$ 356,00 conforme processo %
administrativo 48/16, empenho 50/16 e 51/16, ambos fornecidos pela empresa: Casa dos
Bebedouros LTDA CNPJ: 05075302000142. Houve também a compra de material de @
consumo conforme descrito a seguir: Copo térmico descartavel, rolos de toalha de papel,

guardanapo de papel e agua sanitaria. Valor R$ 553,10, conforme processo administrative
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Estado de S&o Paulo

47/16, empenho 52/16, produtos fornecidos pela empresa Comércio de Embalagens Porsani
LTDA - ME CNPJ: 04282206000102. E os seguintes produtos também foram adquiridos:
Agucar refinado, café, adogante dietético, copo descartavel, mexedor de plastico incolor
para café, papel higiénico, alcool etilico, detergente liquido neutro concentrado, papel toalha
folha simples, limpador em gel saponaceo, saco para lixo 40 Its, luvas latex, pastilha adesiva
para vaso sanitario. Valor R$ 2.295,36, conforme processo administrativo 47/16, empenho
numero 53/16, produtos fornecidos pela empresa Sales equipamentos e produtos de higiene
profissional LTDA CNPJ: 10280557000168. Apds verificagdo pelo Controle Interno, estio
dentro da normalidade.

Verba de adiantamento

As despesas com verba de adiantamento estdo dentro da normalidade, com
acompanhamento do controle interno.

RH/Folha de pagamento

Os registros e prontuarios dos servidores do instituto estdo em boa ordem, e
todos os tramites burocraticos do RH foram seguidos. Os valores pagos aos ativos e inativos

estao corretos assim como as retengdes, por amostragem.

Almoxarifado e patriménio

O Almoxarifado esta em boa ordem, com acesso restrito e controle de entrada e
saida de material, assim como controle de quantidades minimas de material, por
amostragem, a verificagdo da quantidade de itens em estoque confere com quantidade

descrita no software de controle de estoque, por amostragem.

Os bens patrimoniais estdo registrados no sistema de controle de patriménio,
estdo com tarjeta de numeragdo e foi executada a depreciagdo mensal. Ha termos de
responsabilidade assinados e afixados em local visivel.

instalacdes e equipamentos

As condigbes fisicas do prédio sede do instituto estdo em boa ordem, assim

como 0s equipamentos de uso pessoal ou coletive. O laudo de vistoria dos bombeiros esta
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valido até outubro de 2017. Os extintores de incéndio estio dentro do prazo de validade e
com indicagdo de pressao adequada.

Arquivo
O arquivo atende os itens de verificagdo de controle interno.
Informatica

A rotina didria de backup externo automatico estd em ordem. Assim coma a
rotina de backup do site do instituto e do arquivo PST do Qutlook das estagdes de trabalho.
Ha antivirus instalado em todas as estagbes de trabalho e no servidor, com rotina de

atualizagdo automatica.

Os atos foram publicados no site do instituto.

Contabilidade e financas

Os saldos bancarios estdo de acordo com o saldo contabil, com excegio da
conta de custeio, segue abaixo a conciliagdo bancaria, divergéncia ja& regularizada em
abril/2016.

Conciliagdo conta 57000001-9 (custeio) — marco/2016
Saldo contabil: R$ 573,60

Saldo extrato: R$ 572,80

Diferenca: R$ 0,70

(-JR$ 110,00 - 1SS retido e nao pago dentro do més, regularizado em abril/2016 (Nfse 02
Riviera Gesso)

(+)R$ 110,70 - Pis Cofins e Csll pagos, a serem ressarcidos pela Caixa Econdmica Federal .J/
- (impostos s/servigo de Custédia de Titulos Publicos) — regularizado em abril 2016

Demonstragéo: 572,90 saldo banco
110,00 (-)
110,70 (+)

573,60 saldo contabil
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Os Demonstrativos de Aplicagdes e Investimentos dos Recursos — DAIR foram
gerados corretamente, e os arquivos referentes a janeiro e fevereiro foram submetidos ao
Ministerio da Previdéncia Social no dia 31/03/2016.

Os Demonstrativos de Informagdes Previdencidrias e Repasses - DIPR,
referentes aos meses de janeiro e fevereiro foram gerados e enviados ao Ministério da
Previdéncia Social no dia 31/03/2016.

Comité de investimentos

Em margo o Comité de Investimentos reuniu-se quatro vezes e emitiu as APRs
de numeros 20 a 29. Cabe dizer que todas as APRs emitidas constam em ata, e todas as
atas do comité estdo publicadas no site do Instituto. Cada fundo de investimento est3

autuado em processo administrativo préprio.

Os investimentos estdo de acordo com a legislagao vigente e com a politica de

investimentos aprovada pelo Conselho Administrativo.

Base de dados

Base de dados cadastral esta em boa ordem, inclusive com cadastramento em
curso no més apurado por este relatério, dos servidores recém admitidos em concurso
publico pela Prefeitura. Foi executada a importagdo do arquivo mensal de remuneracao,
contribui¢do e novos servidores.

O envio do arquivo do Siprev ao CNIS foi enviado.

Repasses

Os repasses das contribuigdes da Camara Municipal competéncia fevereiro
foram realizados no dia 11/03/20186, valor de R$ 61.466,39 com acréscimo de R$ 1.249,61,
pois ocorreu com um dia de atraso, quanto ao repasses da Prefeitura referente a
competéncia fevereiro foram realizados e os valores foram depositados na data correta, no

total de R$ 1.893,292,50 no dia 09/03/2016, com relacéo aos valores pendentes referente a
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competéncia janeiro foram realizados os depodsitos abaixo, nos dias 03 e 04/03/2016,
ficando um saldo de R$ 91.361,80.

Janeiro
Data do Pagamento Valor
03/03/2016 RS 26.414,72
04/03/2016 RS 268.643,09

Previdéncia

O setor previdenciario efetuou em dia a conferéncia dos valores das
contribuigdes dos entes patronais e servidores ativos, bem como os descontos dos valores

pagos para auxilio-doenga.

A seguir elenco as aposentadorias concedidas no periodo avaliado:

Margo/16
Roseli Soares Bichir Proc.Adm.38/16 contribuigao
Ana Maria Palhuca Braz Proc.Adm.43/16 Idade

N&o houve concessdo de pensdes.

Todos os processos listados acima, assim como os beneficios de auxilio-doenga,

atendem, a nosso ver, a legislagido e aos itens de controle interno.

Trabalhos das Comissobes

A Comissdo de Avaliagdo de Estagio Probatério, iniciou os trabalhos de
avaliagao da servidor Maria Carolina Chamarelli Signorini, processo administrativo 70/16.

ANCZETg Y
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Bertioga, 03 de junho de 2016

Je an Mamede de Oliveira
Presidente da Gomissio de Controle Interno

Katia Hidalgo Daia Patricia Ramos Quaresma

Comissdo de Controle interno Comissao de Controle Interno



